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NOMBRE DE LA ASIGNATURA: FUNDAMENTOS DE ADMINISTRACION Y
GESTION

CURSO AL QUE VA DIRIGIDO: 22 DE BACHILLERATO

CARGA HORARIA: 4 HORAS
DEPARTAMENTO DE ECONOMIA

Contenidos de la asignatura |
1. Lainnovacidn e idea de negocio. El proyecto de empresa.

2. Decisiones para iniciar un proyecto emprendedor global en un contexto
local.
- Nombre de la idea de negocio.
- Decisidon de localizacion y disefio del punto de venta.
- Formajuridica, principales tramites para iniciar un negocio.

3. Estudio y diseiio de las dreas funcionales de la empresa.

- Area de aprovisionamiento: plan de compras y control de stocks.

- Area de fabricacién. La cartera de productos con valor local.

- Area comercial y de marketing. Técnicas y aplicacién de estudios de mercado.

- Area de recursos humanos: busqueda y seleccidn de personal, tramites en la contratacion.

- Area de contabilidad y fiscalidad: principales documentos contables y liquidacién de los impuestos
basicos.

- Area de inversiones y financiacién: evaluacién de las diferentes inversiones que se pueden plantear.
Seleccion de las fuentes de financiacion mas apropiadas.

4. Comunicacion y presentacion del proyecto emprendedor.

Metodologia de trabajo I

En esta asignatura se realizard un proyecto de empresa a lo largo de todo el curso y al final se hara una
exposicién de dicho proyecto.

Se realizaran distintos documentos de la administracion de la empresa (ndminas, facturas, IVA, fichas de
control de existencias, préstamos...)

La imparticiéon de esta materia se realizara utilizando los equipos y programas informaticos. La simulacion
de documentos con las administraciones publicas se realiza telematicamente. Para realizar el proyecto se
precisa realizar busquedas de informacion online.

Interés posterior de la asignatura |
Esta asignatura es la aplicacion practica de la asignatura Empresa y Disefio de Modelos de Negocio que
también se puede cursar en 22 de Bachillerato.

Esta asignatura tiene una proyeccion para del autoempleo o de iniciativa empresarial para el alumno,
porque realiza un proyecto que le permite en el futuro montar su propia empresa. A parte el alumno
también obtiene conocimientos para realizar trdmites administrativos de la vida diaria como interpretar
ndminas, facturas, préstamos...




